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الدرس 57 
تنسيق الارقام في الوورد دفعة واحدة 


نلتقيكم في درس جديد من سلسلة دروس الوورد 
وهو من المهارات الرائعة في برنامج مايكروسوفت اوفيس 
مهارة تنسيق الارقام في الوورد دفعة واحدة 
الموضوع على اصدار 2019 





ظا 


لدينا تفرير وظلتك منا انفقوم بتشيّق الارقام ي هتكون مميزه عن باقي النصوص 
فمن الصعوبة ان نقوم بتنسيؤئاكل رقمرولكن هناكاطريفة مهارية في تنسيق جميع الارقام دفعة واحدة 
اليل ابه .ا ني التو اتال 
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نمو السكاني | بلذآن المالم بكانا. في حين يُتوقع أن ينخفض عبد سكان السين بنسبة م : 

فز عند سكان المالم قى عام +190. أي بعد خمنن منوات من إنثياة ۲ (اي 4 مليونا) بين حامى ۲١١۹‏ و_ءد؟, (المصدر؛ 0 ١‏ ا 
امم المتحدة؛ بما يقرب من 1,؟ ملدار صمة. وبصب كتديرات الهم الترقعات ااسكاقية مد عر : 
“وة فد وصل عد السكان إلى ة مليارات نسمة قى ١١‏ تمرزايوليه WF‏ 
1:4 . ووصل العدد إلى + مليارات نسمة قي ٠١‏ قشرين الازل/أكتوبر 0000 3 ١‏ 
و ١‏ . وفي تشرين الاول/اكتوير_((ء . وصل غدد مكان العالم إلى | 9 : 
؟' مليارات نسمة. وللاحتفال بتلك المناسبة. إشنت حركة عالمية تدعى 1 يتوقع أن یسل عدد سكان المالم إلى 8,2 مليار في عام ۲۰۳۶ء وأن يزيد | حي ٍْ 
م" مليار إجراء". ويُتوقع أن يزيد عدد كان العلم بمقدار ملباري قرد قي بعد ذلك إلى اول عليان اة مع حلول عام :02 ؟ ثم يسل بعد ذل ألمب ١ 0٠‏ 
1٠.)‏ غاما المقبلة. وهذا بعنى يزيد سكان المالم من ۷,۷ مليار فى الوت ارو وو نع ينول prema Kar‏ العتال به ١‏ 
الراهن إلى 4,7 مليار مع حلول عام .۲٠٠١‏ وأن يصل العند إلى ١١‏ فى كل التوقعات ‏ لبسيث_يقيلية تماما. وتستند النتائج المذكورة على ١‏ 

١ © متخير ميؤمط التديزات. الذي ينترض انخذاض الخصوبة في البلدان الثي‎ 7 .5٠٠١ پارا مع حلول العام‎ ٠ 
` ما " ل يژل قيها نمط الأسر الكبيرة.إسادداء فشلا عن زيادة طنيقة قي معدل‎ 
` الخصوبة قي عديد لدان التي الكل أقرأة قبها طفلين لو أقل في المئوسط,‎ ml 
, 8 المامل قى هذا النمو الكبير هر زيادة عدد الأفراد الفين يبلغون سن ۳ ويُتوقم أن تكن احتمالات التممر في جميع البلدان.‎ | 
| 5 ا إنجاب؛, رصاحب ذلك تنيراث كبيرة في ممدلات الخصوبة. وزيادة‎ 
م تحشر وتسارع الهجرة. ولهذه الاتجاهات أثار بعيدة المدى على الأجيال ا‎ 
2 مفلة أفريقيا هي الفارة الانبرع ثوا‎ 
١ EE تتوقع أن يحدثة أكثر من نصف الثمو السكائي العالمي بين زمائا الحاشر‎ ١ 1 
١ في أفريتيا. فلافريكبا أعلى معدل نمو سكائي في المناطق‎ 1١8+ ھی ايها هنا لدان اا ت وعام‎ | 
: - سين والهند هما البلدان الأثند ارت راھ أن ایی جد مان ا جیب لرن‎ 
2 كما يُتوقع زيادة عند السكان في أفريتيا‎ ,۲٠٠١ من سكان العالم في أسيا (4,1 عليار نسمة). و1۷ قي المائة الكبرى بحلول عام‎ 1١ يعيش‎ " 
1 مليون بسرعة حى لو الخفضت ممكويات الخسوية في المستقبل القريب بلسبة‎ ۷١١( في المكة في أوروبا‎ ٠١ مليار نسمة). و‎ ١,( الل ى لفريها‎ 
/ ب توء فو رف 1 1 77 توا‎ CET OTE E 
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من الشريط الرئيسي ثم استبدال او نستدعي شاشة البحث والاستبدال من الضغط على اختصار!]+]1غ+© 
بالضغط على الشفت مع رقم 3 ثم نضغط على البحث في ثم مستند رئيسي 


2 9 عاد 


اسجيل حول" 





























اعد ٠دا‏ -الم كام حم- وټ لبد هرز بج عور أيجد هرذ الجك ؛ 
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كر عدد مكان. المالم فى 5 وو E‏ : 
الاهم المتحدة. بما يقرب aL‏ 
المخدف قد وصيل خد ıa" ١ za‏ 
,١ ۷‏ ووسيل المدد إلى لمكا حدم كي هكم هه 2 بوذا 
۹ , وفي تشرين الار لاد . : 93 الله 
۷ ماثازات نسمة رادل بالك المننبا نے 02 ھی 9 بتوقم أن یسال عد سکان العالم إلى ۸١‏ ملبار پارام ٠۰۴۰‏ وأن يزيد د۳ 
"ل مليار إجراء*. ويُتوهم أن يزيد عمد سكان المالم بمدار ملباري #وابنى 2 معدا فاك إلى 7,7 ميان لسمة اتج حو علي ١‏ تم پسال بعد ذلك کے 
اله؟ عاما المفبلة: وهذا نی بزعد مكان المالم من ل ملبار فى ١/9‏ 4 كبرد مإينيوسمة برل عام ٠٠١‏ ي وكات — کا جي الجال 1 
الراعن إلى 3,7 ملبار مع حلرل عام +4٠؟.‏ ران يسل العده إلى 7 ا سر ع ی “ا اوه النتقج المنكورة على ۾ ١‏ 





مليارا مع لول امام ۲۱٠۰۰‏ 





من الشريط الرئيسي ثم استبدال او الضغط على اختصار 11+14© 
لاظهار نافذة البحث والاستبدال ثم نختار بحث ونكتب في حقل البحث عن 


نكتب اشارة * الكرت بالضغط على الشفت مع رقم 6 واشارة # الهاش 
الضغط على الشفت مع الرقم 3 ثم نضغط على البحث في مستند رئيسي 


والعامل في هذا النمو الكيبر هو زيادة عند ارك الاين انون سن 
الإتَجاب. وصدلهب لاك تتمرات كديرة فی معدلات الخصوية, وزياسة 
التحخضر وتسازع الهجرة. ولهذه الاتجاهات آتار بعيدة الدئن على الأجبال 
المقطة. 


السيين والهله هما البلدان الاد اكتطننذا 


بيش /5١‏ من مكان المالم في آسيا (1,۷ مثبار نسمة). و ١7‏ في الماتة 


, ا 
الكبرى بحلول علم ٠٠١٠‏ كما يُتوقع زيادة عمد المكان فى أقريتها سور 
في أفريفيا (؟,١‏ ملبار نسمة), و ٠١‏ في المائة في أوروبا (+7 مليون بسرعة حى لو الخننّت ممئويات الخسوية فى المستعيل القريب ينسية : 
6 - 0 4 ع 3 1 1 و فر اود > د - 3 9 ١‏ 2 


يظهر لنا العناصر المطابقة لهذه المعايير وقَذاتَهَ التعليغ ليها في المستناة نغلق شاشة البحث والاستبدال 


| الهزيد >> ْ > البويت فى مخت ھی النالى ١‏ إغلاف 


عد سكان للسين بشبة ‏ © 





النمو السكاني 


11 خمص متوات من ا 717 (اې 51.85 ملبوردم بين عتمي 2255© ر قا (المسدر: « 
قدر هند سكان المالم في عملم | ٠‏ أي بعد 4 725 به 
الأمم المكحدة. يما وه مه ا مليار نسمة وبحسب تشديرات: الأمم الفوقعفت السكانية العالمرة) >- 
المتحدةء قد وسيل حدد السكان إلى 5 مليارات نسمة فى ؟[ تموزايوليه } ت 7 


٠‏ روصل العدد إلى |1 مذيارات تسمة في ¥ تشرين الأول /الكتوير 
. وفى اتشرين الأول > وصل حدد سكان المالم إلى 
مابارات نشسمة. وللاحتفال يلد المدذفية, نتنت همركة خالمية اتدعمى 
ملبار إجراء" ويُتوقع أن يزيد ععد مكان المالم بمقدار ملباري فود في 
عاما المكيلة. TP‏ لال فى لزه 
الراهن إلى 8.8 مليار مع حلول عام 81151. وان يسبل العدد إلى 11 
مايازا مح حلول العام ا 
هر 
والعامل فى هذا النمو الكيير هو زيادة عد الأقراد التين 
الإتجابي,. وصلاحب ذلك كشيرانت كبدرة فى محدلات الكموية. وزعكة 
التحصضر ورشارخ الهحرة ولهذه الاتجاهات آثار سند المدى على الأحال 
المقيلة 






ترد سكان المالم إلى 8 مليار قي عام 155+ أن نيد« 

1 حاول عام ا تم يمل بمد ذلك الماك 585 
هادار لسعة بطرق pe‏ . وهذه الكوقعءآقت ‏ كما هو الحال > 
ت 2 تملما وشتئد التتاكم المتكورة على : 


رک کیا و ی نکی و د 
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لار الأسرع نموا 
أكثر من لصف الثمو السكائى المالمى بين زماتا الحاضر 


وعام ا فى أفريعيا. فلافريفيا أعلى محدل تمو سكانى في المناطق چ 





ال . و انجئد همسا اليلدات اشد احتنتل؟ 


TEE‏ د إل شي المة فى أمدويا 
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الكبيرى بطول عام ##[. كما يُتوقع زيادة عد السكان خي أفريعا 
ESE‏ بو زه يي REY‏ 
. ر ااه 


ر س 





الزية. ريكرقع أن يتشاعف عدد سكان أفريفيا جوب السحراء /09 
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الان وحسب رغبتنا او حسب ماطلب منا بتنسيق الارقام مثلا ان تكون باللون الاحمر وتحتها خط 
وحجمها اكبر قليلا من النص وتغيير نوع الخط او اي امر تحب ان يكون وهذا سيكون على كافة الارقام 
في المستند عدا ارقام الحواشي ان وجدت في المستند 


















| ایج فو أبجد هوز أبجد وز ايجد‎ 5 21 3 > =» =: 4 Aa A A |= 14 Aral 
١ عنوان+ دالا“‎ ١ يلا نباعد ا#افنوين‎ 1 5 2 2 3 3 A-¥-A xx ف ع ع‎ 17 B8 
۰ خط | أنضاعة ډه‎ 
1 0 O OOO lA, sO, 101 ILO 6s 1, r 7 
ش‎ 2 ٠ 
تتم‎ 
fa! 
النمو الدكانى 0 سكان المالم. على الترقي. ومع حلول 7" + ؟, يُترقم أن تتجاوز اليند أا‎ 
١ ١ قشر عند مكان العالم قي عام +2 95, أي بعد خمس مثوات من إتقاة اللمين لتسدم أكير بلدان المالم مكنا فى حبن يُتوقم أن يتنختسن عد‎ 
ت , 1 ۹ ينا ع‎ 
ْ 8 ١ الام المشعدة يما يعوب من 72 ارق همک وبصع اواد الهم لتك اسيم شية 71.1 (لي 1:6 ؟ مایدد) بيت حا‎ 
Ez تموزايوليه حت (اليصدر: التوقعات المكاية العالمية).‎ ١١ المتحدة. فد وسل عد السكان إلى © مليارات نسمة فى‎ 
<< زين الآرل/أكتوير‎ ١ 7١ عايئرات نسمة فى‎ ١ ؟ . ووصيل الحدد إلى‎ ۷ 
: 3391: رفى تشرين الأول لإكترير__ و + رمک عد مكان الیل 1 قى‎ 5 
إلى ۷ مليارات نسمة. وللاحتنال بعك المنائيةة تُخلت حركة عالمية , چ‎ 
تدعى "ل ملبار إجراء". ويُتوقع أن يزيد عد كان المالم جمجداز ملبارئ ر حي كوك عد جك لح فى وب ا ف ع سد يح‎ 
دياه ووب وجل‎ ٠ pe فرد في الردع عاما المقبلة, وهذا يعلى يزيد كان المالم من 97:9 ملوار‎ 
E. وان يسل اللعدد / 5-5 نا ارامات س اند لع‎ ء١‎ ٠*٠ فى الوقث الراهن إلى 3,۷ مليار مح حلول عام‎ 
(EEF ادنس نسي ا‎ ١: 2 5 9 . 1: إلى 303 مایا مع حول الام‎ 





المامل فى هتا النمو اللكبيز هو ايد لان نستطيع تنسيقها كلها كتكبير او تصغير وكذلك ان نجعلها يلون اخر 
اکا اد كك مات کی لي او تحتها خط او وضع خلفية للارقام بلون مغاير لها وتغيير نوع الخط 


التحضير وتسارع الهجرة رلهذه الاتجاهات آثار 





2 انريفيا هى الدارة الاسرع نموا‎ e 
! قوقع ان يحنت أكثر من تصف التمو السكاني العالمي بين زماتنا الحاشر “" ى‎ 
+ في افريعا. فرتعا أغلى معتل دمو سكانى فى المذاضاى ب‎ ۲٠٠٠ وغام‎ ١ السين واليئد عدا البلدان الأشد اكتناظا‎ 


ف عو تشقون ق يدنه الكبرى بطرل عار ۲٠٥١‏ كما يُتوقع زيادة عفد لنريفيا 


اما اذا طلب منا تنسيق جز ۶ محددهرة الارقام اي عل صوص معينة 
اولا علينا تحديد النصوص المطلوبة ثم استدعاء شاشة البحث«والاستتدال 
ونكتب كما مر سابقا ولكن في البحث في نختار التخديد الحالي 
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ثم البحث في نختار التحديد الحالي. : 

السبين والهند جما البلدان الاجر | لاس 4 م شدخ ٰ 
پیش 2٦۱‏ من سکان المالم فی انیا (7277]79 . < 2 ن هي أفريقيا ١‏ 
في أقريها ١١2(‏ مايار نسمةع, و ٠١‏ في الم قي أورويا (+< قبي / ل ا سک مسترياتة کی ف یل قفرب ی 
السمة), و ^ في المائة في أمريكا اللثتينية وملحتعة ليحر الكاريبي (:54 | كيرة. ويس التظر عن الشبآبية التي تميط. بالاتجاهاث السبعبئية ١‏ 
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هنا تم تحديد الارقام فقط في النصوص التي تم تحديها سابقا ونغلق شاشة البحث والاستبدال 










يحت أسيبداق ‏ الالتقال إن 










انجت عن “2 E a.‏ : 
خیارت: البحت باتجاة اقأسهق 9 
2 
١‏ اا 3 ١‏ 4 4 0 
عقر 000۴4 على حناصر 76 مطايقة هذه المهابير. ا 
الهزيد >> * نمز افرته | | > انيجت فى ] | بحت عن النالف 
اللمو اللكاتي نففش عد كان المسين شددة ع 


كدر عدد سكان العالم قي عام ٠‏ آي بد حمس ستوات من إنشاه 5 (اې 5١,4‏ ملبونا) بين عامي ۲۰۱۹ و 5٠‏ المميدر' 5= 


الآمم المتحدةء ينا معني مخ 0 | ایر سمة ویب صر تآ ياد مكاي ممم A‏ 

المتحدة. ققد وصل عند المكان إلى 8 مليارات نسمة في [[ تمرز يرليه ت 

٠‏ ووصل العدد إلى ۴ مأيارات نسمة قى )11 تشرين ١لأرل/اكتوير‏ المالم في ! سے 

وفى تشرين الأول ا/أكتوير 83133 ٠‏ وسل ممداسكان المالم إلى 2 

۷ مليارات نسمة. وللاحتفال بئلك المذائبة. تات حركة عالمية دعي ١‏ رقع أن یسل اکان المالم إلى 8,| مليار فى عام لالا وان يزيد < 
“# مليئر إجراء". ويُتوقع أن يزيد عدد سكان العالم يمار ملباري فرد فى 1 بسداذلك إلى ¥ علياز نسمة مع حلول عام ۴۶١‏ ثم يسل بمد ذلك إلى ١‏ 

ف عثما المعبلة. وهذا يعني بزيد سكان المالم من #3 مليار فى الواشت 9 قق مايا نسمة بحلول عام إا وهذه التوقعات - ا ج 

الراهن إلى ¥ مليار مم حلول عام 091]!, .وان يصل العدد إلى ١١‏ فى كل التوقمفت ‏ لييت_بعنية تماما. وشستند التكافج المذنكورة على ٠‏ 

مليارا مع حلول السام 1512 ١‏ متخير متوسط التهيرالكه الذي يقترض انخقاض الخصوبة قي البلدان التي م 
لاقام : نادة فة في معدل 









تم تحديد الأزقام فيّ النصوص التي قَمَنا بتحديدها فقط 


والعامل ى هذا النمو الكير هو رَيَادَد عد الإفرك ال 
اويا ات ی اميم 


الإنجابي. وصاحب ذلك فغيرات كبيرة في معدلات 
تحضر رتسارع الهجرة. ولهذء الاتجاهات آثار بعيدة 
المديلة. 


3 OER ey 
٠ قي أقريقيا. فلاقريفيا أعلى معدل نمو سكي قي المناطق أ‎ ٠٠١٠١ وام‎ 


جرم اليك جما صان الام صب الرئيسية. 2 ويدوقمع ان يتضاعف عد سكان لقريفيا جنوب الصحراء 5 
يعيش 751١‏ من مكان المقم في سيا ٤,۷(‏ ملبار نسمة). و ۷[ في المائة الكبرى بطول عام +5١؟.‏ كما يُتوقع زيادة عدد السكان في افريعا 1 ١‏ 
فى أقريفيا ٠,۳(‏ مليار نسمة). و ٠١‏ قي الماكة في اررويا /2٠+(‏ مليون بسرعة حلي لو الخقضت مسئويات الخصوية قي الستهل الريب شيا 2177" 


الان نقوم بتنسيق الارقاہ شيت ماءيظلك منا كما في إلكورة التالية 
الارقام باللون الازرق وخلفيتها صفراء واكبر حجما من النصوص وووووو 


۴ 5124 |]ابجدهور | ابجد هوز أبجد هوز ابموز أايجك ٠‏ 
نا ه٠‏ 9 عاد ¶ بلا تىافد السوات ١‏ وان ۲ السوات ٠‏ 


أبجاعة 


:| أ كم او‎ Yr | > Aral 


8 ۲ ا - س > »٠ے‏ - 


ا 
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التمو السكانى تكبير الارقام وتغيير لؤنها الى الازرق وخلفية صفراء 
كدر عدد سكان المالم في صلم آي يعد خسن فشوات من إنشاء تنسيق حسب رغيتك او مامطلوب منك 


الأمم المتحدة, يما يقرب من 11,70 مليار دسمة. وبحب صديرات الأمم 
المتحدف عفد ول عدد السكان إلى # ملياراك نسمة فى ا تموزايوفية 

موسل الحد إلى ¥ مليارات#السمة في ا جر 
الأول /أكتوير وقي تدرين الارن /إكترير لالا . رمل ع 
سكان المالم إلى # مليارات غسمة. ,تفال يظك المدسبة: تيده 
حركة عالمية دعى ۳ا مليار إجراء". رقع أن بزب عد سكان الماقم 
بمغذار مليازي فرد في ال[ عاما المقبلة. وهذا یخی يزيد سكا مالم 
ملبار فى الوقت الراهن. إلى مليار مم حلول عام 


ال : كما هو الحال في كل التوقيفات ايبيتك_يفيلية تماما. وتسد الندائج 
وان يسل إلى إل مليارا مع لر السام 557۹ . ظ المذكورة على مدنير متويظ اهديرت الذي يتترض الخناش الخسوبية ‏ ° 


قي البلدان الى لم يزل فيها تمط الاسر الكيرة ساكداء فتلا عن زيادة 








المائل فى هذا النمو الكيير خو زيائهد عت الأقزاكر التي جَنذنون طتينة فى معدل الخصوية فى عديد اليلدان التي لكل امراة قيها طتلين أو 

التحتر وتسارع الهجرة. ولهذه الاتجاهات أدار بسنا المدى عل الأجدال e‏ 

جب ش ربعي عي الدارة الاسرع نميا | 

السين والهتد هما البلدان الاتد اكتنداظا وعام res ٠٠٠‏ ری ای مل مر ساي في لن اسر - 
أسبة ن بلضاعفهب عند ا 5 
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نسي ان كان ا 





فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


OTU. ZyZDOOM.NEÎ IOFUM.ZyZOD 11.1 





قديتكون من قلب محب تخرئ وقت الإجابة ودعى لك بالسعادة 
اللهم اجعلنا ممن يدعوا للأحبة بالسعادة ويدعوا لنا 


OTU. ZyZOOM.NEÎ سور ككل‎ ZOD M.NEÎ 






في تجميعة كاملة 
»> <اكتب الكترونية هنناه <ح 
في تجميعة كاملة 


الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال@ ۷0۸٥0‏ الدرس 57©تنسيق الارقام فى الوورد دفعة واحدة 
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